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Öffnen Sie die Einstiegsseite des Magazins und suchen Sie in Ihrem Fachbereich / Ihrer Abteilung den Kurs, 
den Sie gerne in Ihre Kursvorlagen kopieren möchten. Falls Sie noch keine Kursvorlage erstellt haben, finden 
Sie hier eine Anleitung für das Erstellen von Kursvorlagen. 
Öffnen Sie nicht die Inhaltsseite Ihres Kurses, sondern bleiben Sie in der Übersicht Ihres Fachbereichs / Ihrer 
Abteilung. 

1. Klicken Sie zunächst auf den blauen Pfeil-Button, 
um das Drop-down-Menü zu öffnen. 

2. Wählen Sie hier nun die Aktion „Kopieren“ aus. 

https://www.uni-konstanz.de/typo3temp/secure_downloads/119089/0/9c87b27a089ad744b73fb51b746794e132c0c5ec/Anleitung_zum_Erstellen_von_Kursvorlagen_in_ILIAS6.pdf


1. Klicken Sie zunächst auf den Pfeil links von „Meine 
Kursvorlagen“, um in die Übersicht der Fachbereiche 
und Abteilungen zu gelangen.  

2. Klicken Sie nun auf den Pfeil links von 
Ihrem Fachbereich / Ihrer Abteilung, um in 
die entsprechende Kursvorlagenübersicht zu 
gelangen. 
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Sie werden nun dazu aufgefordert, den Ort auszuwählen, an welchen Sie den Kurs kopieren möchten.



1. Setzen Sie bei dem Ordner, in welchen Sie 
den Kurs kopieren möchten, einen Haken.  
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Hinweis: Wenn Sie noch keine Kategorie für Ihre Kursvorlagen erstellt haben oder Ihre Kategorie nicht 
finden können, können Sie dies wie hier beschrieben nachholen bzw. wiederholen. 

2. Klicken Sie anschließend auf „Weiter“, um 
Ihre Auswahl zu bestätigen. 

https://www.uni-konstanz.de/typo3temp/secure_downloads/119089/0/9c87b27a089ad744b73fb51b746794e132c0c5ec/Anleitung_zum_Erstellen_von_Kursvorlagen_in_ILIAS6.pdf


Sie werden nun dazu aufgefordert, die Materialien auszuwählen, die Sie kopieren möchten. Sie können 
entweder den ganzen Kurs kopieren (1) oder einzelne Inhalte auslassen (2). 
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(1) Wenn Sie den ganzen Kurs kopieren möchten, 
können Sie die Voreinstellungen so lassen und einfach
auf einen der beiden „Kurs kopieren”-Button klicken.

(2) Sollten Sie einzelne Inhalten auslassen 
wollen, können Sie diese hier abwählen. 
Klicken Sie anschließend auf „Kurs kopieren“.



Ihr Kurs wird nun in Ihre Kursvorlagen kopiert. Dieser Kopiervorgang kann einige Sekunden dauern. 
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Wenn der Kopiervorgang abgeschlossen ist, werden Sie automatisch wieder zur Magazinübersicht Ihres 
Fachbereichs / Ihrer Abteilung weitergeleitet. 



Um zu überprüfen, ob Ihr Kurs erfolgreich in Ihre Kursvorlagen kopiert wurde, verfahren Sie wie folgt: 
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1. Klicken Sie in der Leiste auf „Magazin“, um zurück zur 
Einstiegsseite zu gelangen 

2. Scrollen Sie nun ans Ende der Einstiegsseite bis die 
Kategorie „Kursvorlagen“ erscheint. Klicken Sie hier auf 
„Meine Kursvorlagen“. 

3. Klicken Sie nun auf die Kursvorlagen 
Ihres Fachbereichs / Ihrer Abteilung. 
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4. Klicken Sie anschließend auf Ihre Kategorie.

5. Wenn Sie alle Schritte befolgt haben, sollten 
Sie hier nun Ihren kopierten Kurs finden. 
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Wenn Sie noch Fragen zum Kopieren von Kursen in den Bereich
“Meine Kursvorlagen” haben, wenden Sie sich gerne an: 

ilias-support@uni-konstanz.de

Wir wünschen Ihnen gutes Gelingen!

Ihr Team E-Learning

mailto:ilias-support@uni-konstanz.de

