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Inhalt

ILIAS bietet Ihnen die Moglichkeit Kurse oder
Lehrveranstaltungen jeglicher Art von den
Kursteilnehmerinnen und -teilnehmern evaluieren zu
lassen, sowie Offentliche Befragungen online
durchzufuhren.

HINWEIS: Sie kénnen in den iTools (www.itools.unibe.ch) 6ffentliche Umfragen
erstellen, die von Personen ohne ILIAS-Login ausgefullt werden kénnen. Wenn
Sie einen ILIAS-Kurs oder eine ILIAS-Gruppe haben, kénnen Sie dort
geschlossene Umfragen durchfiihren, auf die nur die entsprechenden Mitglieder
Zugriff haben.
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1. Umfrage einrichten

Es gibt zwei verschiedene Ansichten, mit denen Sie eine Umfrage erstellen kdnnen:

+ Die «Seitenansicht» eignet sich, um innerhalb kurzer Zeit eine Umfrage einzurichten. Sie sehen die Fragen direkt auf
der Seite in einer Art Vorschau und kdnnen so einfach mehrere Fragen auf einer Seite platzieren.

« Die «Listenansicht» hat den Vorteil, dass man alle Fragen auf in einer Ubersicht sieht und zum Beispiel die
Reihenfolge mehrerer Fragen schnell andern kann.

€ Umfrage
Fragen Info Einstellungen Verzweigungsregel Teilnehmer Ergebnisse Metadaten Export Rechte
Seitenansicht Listenansicht Druckansicht

Sie haben zusatzlich die Mdglichkeit einen Fragenpool zu benutzen, um die Fragen vorgangig zu erstellen (z.B. in einem
Team) und so in verschiedenen Umfragen gleichzeitig zu benutzen. Sie konnen aber auch ohne Fragenpool arbeiten, dann
sind die Fragen direkt in Ihrer Umfrage gespeichert. Fragen aus einer Umfrage kdnnen Sie auch nachtraglich in einen

Fragenpool abspeichern.

Fragen Info Einstellungen Verzweigungsregel Teilnehmer Ergebnisse Metadaten Export Rechte

Titel * Umfrage
Beschreibung Beschreibung
Fragenpool verwenden Fragen kdnnen optional in einem Fragenpool angelegt werden

© Fragen werden direkt in der Umfrage angelegt.




1.1 Umfrage ohne Fragenpool einrichten

Wenn Sie ohne Fragenpool arbeiten, werden |Ihre Fragen nur in der Umfrage gespeichert, in der Sie diese erstellen. Dies
reicht im Normalfall aus.

@ Um eine neue Umfrage anzulegen, gehen Sie im Auswahlmenil «Neues Objekt hinzufiigen» zum Objekt «Umfrage».

Geben Sie der «Umfrage» einen Titel. Nach dem Hinzufigen stehen lhnen verschiedene Einstellungen zur Verfugung, die
u.a. den Zugriff zur Umfrage regeln, das Befragungsdatum uberprufen, einleitende und abschliessende Bemerkungen zur
Umfrage umfassen und den Evaluationszugriff auf die Statistik regeln (vgl. Kapitel «Einstellungsmaoglichkeiten der
Umfrage»).

@ Damit Sie beim Anlegen von Fragen nicht jedes Mal gefragt werden, ob diese in einen Fragenpool gespeichert werden
sollen, kdnnen Sie bei «Fragenpool verwenden» die Option «Fragen werden direkt in der Umfrage angelegt»

auswahlen.

Neues Objekt hinzufiigen Fragenpool verwenden Fragen kdnnen optional in einem Fragenpool angelegt werden

gen
Ed Ubung © Fragen werden direkt in der Umfrage angelegt.

o8 Test
@ Fragenpool fur Tests
E Portfoliovorlage

Feedback & Evaluation

|= Abstimmung

(] Live Voting

€ Umfrage

@ Fragenpool fur Umfragen

© Selbstevaluation




1.2 Umfrage mit Fragenpool einrichten

Mit einem Umfrage-Fragenpool kdnnen Sie Ihre Fragen in einem Pool verwalten und in beliebig vielen Umfragen einsetzen.

@ Um einen Fragenpool fiir Umfragen anzulegen, gehen Sie im Auswahimen( «Neues Objekt hinzufligen» zum Objekt
«Fragenpool fiir Umfragen». Geben Sie dem Fragenpool einen «Titel».

@ Sie kénnen Fragen direkt im Fragenpool anlegen und anschliessend in einer Umfrage einfligen oder Sie konnen die
Fragen in einer «<Umfrage» anlegen und beim Erstellen in den erstellten Fragenpool abspeichern.

€ | Fragenpool Kursevaluation

Fragen Info Einstellungen Meine Phrasen Metadaten Export Rechte

Single Choice Frage Frage erstellen
Filter ausblenden
Titel Autor Fragetyp

Ed Ubung
o8 Test
@ Fragenpool fiur Tests

Spalten v Zeilen «

[ Kopieren ) m verpflichtend-Status speichern

E Portfoliovorlage Titel 4 verpflichtend Beschreibung Fragetyp Autor Erstelltam Letzte Aktualisierung

Feedback & Evaluation Befindlichkeit Single Choice Frage Bert Sommer Heute Heute
|= Abstimmung

[1) Live Voting

Geschlecht Single Choice Frage Bert Sommer Heute Heute m

Verfahren Single Choice Frage Bert Sommer Heute Heute

6 Umfrage
@ Fragenpool fir Umfragen Alle auswéhlen
© Selbstevaluation L, Kopieren B m verpflichtend-Status speichern




Um die Fragen eines Fragenpools fur Ihre Umfrage verwenden zu kdnnen, mussen Sie ihn «Online» schalten. Dies kbnnen
Sie im Reiter «Einstellungen» des Fragenpools tun.

@ | Fragenpool Kursevaluation

Fragen Info Einstellungen Meine Phrasen Metadaten Export Rechte

EIGENSCHAFTEN

Online

‘

HINWEIS: Fragen aus Fragenpools kdnnen nur einer Umfrage zugeordnet werden, wenn der Fragenpool «Online» ist und Sie Adminrechte auf diesen Fragenpool haben.
Dies ist z.B. der Fall wenn Sie Kurs- oder Gruppenadministrator/in sind und der Fragenpool dort vorhanden ist oder wenn Sie (z.B. in den iTools) den Fragenpool selber
erstellt haben und somit «Besitzer/in» dieses Fragenpools sind.

Um Fragen aus einem Fragenpool einer Umfrage hinzuzufligen, gehen Sie wie folgt vor:

@ Erstellen Sie eine Umfrage.
@ Im Register «Inhalt» kénnen Sie nun tUber den Button «Aus Pool hinzufiigen» nach den gewlinschten Fragen filtern, die
Sie in die Umfrage einfugen mochten.

€ Umfrage

Status: offline (nicht aktiviert)

Fragen Info Einstellunge Verzweigungsregel Teilnehmer Ergebnisse Metadaten Export Rechte

Seitenansicht Listenansicht

Seite erstellen

Aus Pool hinzufiigen




@ Blenden Sie den Filter ein und wahlen Sie z.B. aus «Verfiigbare Pools» Fragenpools aus, die Ihnen zur Verfiigung
stehen.
@ Markieren Sie anschliessend die gewiinschten Fragen und klicken Sie auf «Einfligen».

€& Umfrage

Status: offline (nicht aktiviert)

€ Zuriick zur Umfrage Fragen Info Einstellungen Verzweigungsregel Teilnehmer Ergebnisse Metadaten Export Rechte

Anzeige aller verfiigbaren | Fragen j

Filter ausblenden

Fragetitel Beschreibung Autor Fragetyp Pool-Titel

AleFragetypen ] Fragen aus einem Fragenpool
vefgare pocs werden in die Umfrage «kopiert».
Alle Fragenpools

4 Allerdings ist diese Kopie immer mit
sl der Originalfrage im Fragenpool
1-3von3) verknupft. Wenn die Frage im

- Fragenpool oder in der Umfrage

4 Erstellt Letzte . . . .
J el 4 Beschreibung Fragetyp Autor am Aktualisierung Fragenpool fur Umfragen angepaSSt erd, Werden Sle jeWGI|S
Befindlichkeit vorschau Single Choice Bert Heute Heute Fragenpool Kursevaluation (Pfad: 1234-HS52015-0 Testkurs gefragt, Ob Sle aUCh dle Frage n
Frage Sommer Anleitungen) . . .
der Umfrage bzw. die Originalfrage
Geschlecht Vorschau Single Choice Bert Heute Heute Fragenpool Kursevaluation (Pfad: 1234-HS2015-0 Testkurs .
Frage Sommer Anleitungen) im Fragenpool anpassen wollen.
Verfahren Vorschau Single Choice Bert Heute Heute Fragenpool Kursevaluation (Pfad: 1234-HS2015-0 Testkurs

Alle auswahlen

i o rieneen In der Spalte rechts sehen Sie in
welchem Fragenpool die
Originalfrage vorhanden ist.

[Nl Einfiigen 4




2. Einstellungsmoglichkeiten der Umfrage

Die Einstellungs- und Verwendungsmaoglichkeiten des
Umfrage-Tools sind recht vielseitig und erfordern
genaue Planungsarbeit.

@ Fragenpool verwenden: Geben Sie an, ob beim
Anlegen von Fragen aus der Umfrage heraus
nachgefragt werden soll, wo Sie die Fragen
speichern mochten.

@ Online: Sie dirfen nicht vergessen, dass die
Umfrage «Online» geschaltet werden muss, damit
sie von den Teilnehmerinnen und Teilnehmern
ausgeflllt werden kann. Dies kdnnen Sie erst tun,
nachdem Sie Fragen hinzugefugt haben. Ist die
Umfrage offline, ist sie nur fir Administrator/innen
ersichtlich.

@ Zeitlich begrenzte Verfiigbarkeit: Hier stellen Sie
ein, ab wann auf das Umfrage-Objekt zugegriffen
werden kann. Ausserhalb dieses Zeitraums ist die
Umfrage automatisch «Offline» auch wenn die
Checkbox «Online» bereits aktiviert wurde. Die
Einstellungen, die Sie fur die Umfrage gemacht
haben, sind erst in diesem gewahlten Zeitraum
aktiv.

€ Umfrage

Ktiviert)

Fragen Info Einstellungen Verzweigungsregel Teilnehmer Ergebnisse Lernfortschritt Metadaten Export

Titel *

Beschreibung

oﬁagenpuol verwenden
Q Online

Zeitlich begrenzte Verfuigbarkeit

Einleitung

Startdatum
Enddatum

Authentifizierung mit Zugangsschlisseln

Anzeige der Fragentitel

Umfrage

© Fragen kénnen optional in einem Fragenpool angelegt werden

Fragen werden direkt in der Umfrage angelegt.
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Einleitung: Hier konnen Sie einen Text einflgen,
den die Umfrageteilnehmenden lesen konnen,
bevor die Umfrage gestartet wird.

Start- und Enddatum: Es ist mdglich die Zeit
anzugeben wahrend der die Umfrage ausgefullt
werden kann. Ausserhalb dieser Zeiten kdnnen
keine Fragen angesehen und beantwortet werden.

Authentifizierung mit Zugangsschlisseln:
Verschicken Sie Zugangsschlussel, um die
Umfrage nur einer bestimmten Gruppe von
Personen zuganglich zu machen, so kann jede
Person nur mit Zugangsschlissel und dadurch
auch nur einmal antworten. Zudem konnen Sie mit
dieser Funktion Reminder-Emails Uber die ILIAS-
Umfrage an die Zielgruppen schicken.

Anzeige der Fragentitel: Entscheiden Sie, ob die
verwendeten Fragentitel beim Ausflllen der
Umfragen angezeigt werden oder nicht.

NFORMATIONEN VO

€ Umfrag [ tcionen |
Status: offline (nicht aktiviert)
Fragen Info Einstellungen Verzweigungsregel Teilnehmer Ergebnisse Lernfortschritt Metadaten Export Rechte
INSTELLUNGE [pucer)
Titel Umfrage

Beschreibung

Fragenpool verwenden

Online

Zeitlich begrenzte Verfiigbarkeit

R DEM UMF

Einleitung

o

Startdatum
Enddatum

Authentifizierung mit Zugangsschlisseln

© Fragen kénnen optional in einem Fragenpool angelegt werden

Fragen werden direkt in der Umfrage angelegt.
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Teilnehmer kann eigene

Antworten einsehen / sich E-

Mail eigenen Antworten senden:

Nach dem Beenden der Umfrage
konnen die Teilnehmenden
nachtraglich Ihre Antworten online
einsehen oder sich ihre eigenen
Antworten per E-Mail zuschicken
lassen.

Abschliessende Bemerkungen:
Hier kdnnen Sie selber einen Text
entwerfen, den die Ausfullenden
am Ende der Umfrage zu lesen
bekommen.

Benutzer an Teilnahme
erinnern: Diese Option kann nur
genutzt werden, wenn lhre
Umfrage in einem Kurs oder einer
Gruppe liegt oder Sie die Umfrage
uber das Register «Teilnehmer»
ausgewahlten Personen mit
einem ILIAS-Login «Auf den
Personlichen Schreibtisch legeny.

UMFRAGE BEENDEN

Teilnehmer kann eigene Antworten
einsehen

Teilnehmer kann sich
Teilnahmebestatigung senden

AbschlieBende Bemerkung

B 7 U x| = = | Absatz  — 2| % x 2= = #

LAaaead |

| Die Umfrage ist beendet. Vielen Dank fiir Ihre Teilnahme!

Einzelne E-Mail je beendeter Umfrage

Eine E-Mail nachdem alle Teilnehmer

beendet haben

ERINNERUNGEN

Benutzer an Teilnahme erinnern

ERGEBNISSE
Zugriff der Teilnehmer auf die
Ergebnisse
Datenschutz

* Erforderliche Angabe

Pfad: p

O Teilnehmer haben keinen Zugriff auf Ergebnisse

T

Alle registrierten ILIAS-Benutzer kénnen auf die Ergebnisse zugreifen
lle re elche Zugriff auf die U

Alle Teilnehmer der Umfrage haben Zugriff auf die Ergebnisse
|

Mit Namen

O Ohne Namen / Anonyme Umfrage

HINWEIS: Nutzen Sie die Option «Authentifizierung mit Zugangsschlisseln» wenn Sie Benutzer (welche kein ILIAS-Login

haben, z.B. Externe) haben und trotzdem Uber ILIAS E-Mails (z.B. Einladung oder Reminder) verschicken mochten.
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@ Zugriff der Teilnehmer auf die
Ergebnisse: Hier konnen Sie
selber bestimmen, ob und auf
welche Weise die
Teilnehmerinnen und Teilnehmer
die Moglichkeit haben sollen, die
Umfrageergebnisse einzusehen.
Im Normalfall haben
Teilnehmende keinen Zugriff auf
die Ergebnisse.

@ Datenschutz: Mochten Sie die
Umfrage personalisiert
durchfuhren, wahlen Sie «Mit
Namen». Dadurch werden in den
Ergebnissen die Namen der
Teilnehmenden aufgefuhrt.
Mochten Sie die Umfrage
anonymisiert durchfuhren, klicken
Sie «Ohne Namen». So werden
die Namen der Teilnehmenden
durch nicht identifizierbare Codes
ersetzt.

UMFRAGE BEENDEN

Teilnehmer kann eigene Antworten
einsehen

Teilnehmer kann sich
Teilnahmebestétigung senden

AbschlieRende Bemerkung

Einzelne E-Mail je beendeter Umfrage

Eine E-Mail nachdem alle Teilnehmer
beendet haben

ERINNERUNGEN

Benutzer an Teilnahme erinnern

ERGEBNISSE

Zugriff der Teilnehmer auf die
Ergebnisse

Datenschutz

* Erforderliche Angabe

B 7 U &

[
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=2 % x Q=
I

Die Umfrage ist beendet. Vielen Dank fir Ihre Teilnahme!

= = | Absaz
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Pfad: p

© Teilnehmer haben keinen Zugriff auf Ergebnisse

Alle registrierten ILIAS-Benutzer kénnen auf die Ergebnisse zugreifen
lle regis erten benutze eiche Zug au e Un onnen auch
Alle Teilnehmer der Umfrage haben Zugriff auf die Ergebnisse
lle B , . "

Mit Namen

© Ohne Namen / Anonyme Umfrage

7

| mex (G5 v (5 (i

erhalten muss.

HINWEIS: Beachten Sie, dass offentliche Umfragen die Datenschutz-Einstellung «Ohne Namen / Anonyme Umfrage»
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3. Zugriffsmodus festlegen

Von zentraler Bedeutung ist die Entscheidung, ob die Umfrage personalisiert oder anonymisiert erfolgen soll. Es geht
hierbei um die Frage, wie die Umfrageteilnehmenden auf Ihre Umfrage zugreifen sollen.

Dabei kommt es darauf an,

a. ob lhre Umfrage in einem geschutzten (z.B. Kurs) oder offentlichen Bereich (z.B. iTools) in ILIAS liegt,
b. ob Sie die Einstellung «Authentifizierung mit Zugangsschlussel» wahlen oder nicht

c. und ob die Einstellung «Datenschutz» die Ergebnisse mit oder ohne Namen darstellt.

Offentlicher Bereich (z.B. www.itools.unibe.ch)

Authentifizierungs-Art Ergebnisse mit Namen Ergebnisse ohne
Namen

Nicht eingeloggt Die Umfrage kann Nur 1 Person kann die Jede/r Teilnehmende
mehrfach ausgefiillt Umfrage ausfullen. (nicht  heisst «<Anonymy.
werden. empfehlenswert)

In ILIAS eingeloggt Die Umfrage kann nur Jede/r Teilnehmende Jede/r Teilnehmende
einmal ausgefllt erscheint mit seinem heisst «Anonymn».
werden. personlichen Namen.

Authentifizierung mit Nur Personen mit Jede/r Teilnehmende Jede/r Teilnehmende

Zugangsschlissel Zugangsschlussel, heisst «kAnonym», ausser  heisst «Anonymn».
kénnen die Umfrage die Person war zu dem
ausfillen. Die Umfrage Zeitpunkt in ILIAS
kann nur einmal eingeloggt.

ausgefullt werden.

BEISPIEL: Sie moéchten eine Umfrage verschicken,
welche von einer bestimmten Gruppe externer
Personen ohne Login ausgeflllt werden koénnen, die
Ergebnisse sollen anonymisiert sein =& Wahlen Sie in
die Einstellungen «Authentifizierung mit
Zugangsschlissel» und Datenschutz «Ohne Nameny.




Geschiitzter Bereich (z.B. innerhalb Kurs oder Gruppe)

Authentifizierungs-Art Ergebnisse mit Namen Ergebnisse ohne
Namen

Nicht eingeloggt Umfrage kann nicht
ausgefullt werden.

In ILIAS eingeloggt Umfrage kann ausgefullt Jede/r Teilnehmende Jede/r Teilnehmende
werden, wenn Mitglied in  erscheint mit seinem heisst «Anonymy.
Kurs oder Gruppe. Die personlichen Namen.

Umfrage kann nur einmal
ausgefullt werden.

Authentifizierung mit Umfrage kann nur Jede/r Teilnehmende Jede/r Teilnehmende
Zugangsschliussel ausgeflllt werden, wenn erscheint mit seinem heisst «Anonymp».
man eingeloggt ist, personlichen Namen.
Mitglied in Kurs oder
Gruppe und den

Zugangscode besitzt. Die
Umfrage kann nur einmal
ausgefllt werden.

BEISPIEL: Sie mdchten eine Umfrage verschicken, von
Ihren Kursmitgliedern ausgefullt wird, Sie wollen die
Ergebnisse den Teilnehmenden zuordnen kénnen =
Wahlen Sie in die Einstellungen Datenschutz «Mit
Namen». Die Umfrage muss in Ihrem Kurs liegen.

13



4. Fragen erstellen und editieren

Im Register «Fragen» der Umfrage kdnnen auf der Seiten- oder Listenansicht neue Fragen hinzugefugt werden. Fir eine
einfache Umfrage empfehlen wir lhnen die «Seitenansicht» zu benutzen. Sie kénnen hier schnell und einfach Fragen
hinzufigen und Sie arbeiten mit «Seiten», wobei Sie mehrere Fragen auf eine Seite einfugen kdnnen.

« Die Seitenansicht bildet eine Art Vorschau, mit der Sie schnell einen Uberblick erhalten, wie Ihre Umfrage aussehen

wird.

* Wenn Ihnen die Seitenansicht nicht ausreicht, konnen Sie in die «Listenansicht» wechseln. Hier erhalten Sie alle Fragen
in Tabellenform und konnen dieselben Funktionen wie in der Seitenansicht verwenden (Fragen hinzufugen,
Frageblocken definieren, Reihenfolge andern, Seitenuberschriften anpassen, etc.).

Neue Fragen in der Seitenansicht hinzufugen

€ Umfrage

’ ’e lungen Verzweigungsregel Teilnehmer Ergebnisse Metadaten Export Rechte

Seitenansicht Listenansicht Druckansicht

Bei jeder Frage kann entschieden werden, ob die Frage in keinen Fragenpool oder die Frage in einen bestehenden
Fragenpool gespeichert werden soll oder ob ein neuer Fragenpool angelegt werden soll (sofern die Einstellung «Fragenpool

verwenden» aktiviert ist).

@ Wabhlen Sie den «Fragetyp» aus.

@ Entscheiden Sie sich fir die «Position»
dieser Frage.

® Klicken Sie auf «Erstellen», um zum
Frageneditor zu gelangen, in welchem Sie die
gewunschte Frage einstellen kdnnen.

Fragetyp
Position

Poolauswahl *

* Erforderliche Angabe

Single Choice Irage j

An den Anfang j

© Keinen Fragenpool verwenden
Vorhandenen Fragenpool verwenden
Neuen Fragenpool anlegen

@ Abbrechen

Q)=

14




@ Sie kobnnen mehrere Fragen auf einer Seite platzieren. Klicken Sie dazu bei einer bestehenden Frage auf den Balken
mit dem Pluszeichen und wahlen Sie einen neuen Fragentyp aus.

Fragen Info Einstellungen Verzweigungsregel Teilnehmer Ergebnisse Lernfortschritt Metadaten Export Rechte

Seitenansicht Listenansicht Druckansicht Vorschau

Seite erstellen Aus Pool hinzufiigen Vorherige Seite Néchste Seite Springe zu Seite | Befindlichkeit j Seite l6schen Seite verschieben

Befindlichkeit Neue Single Choice Frage hinzufligen

Wie fithlen Sie sich im Moment? * Neue Multiple Choice Frage hinzufigen

Neue Matrixfrage hinzufuigen
Neue Metrische Frage hinzufigen

trifftzu  triffteherzu  trifft eher nichtzu  trifft nicht zu ) ) ) i
Neue Freitext eingeben hinzufigen

Aus Pool hinzufiigen

. B ————————————————

Mehrere Fragen auf einer Seite werden zu sogenannten «Fragebldcken» zusammengestellt. Diese Moglichkeit finden Sie
auch in der «Listenansicht» als Option vor.

® Fragen koénnen Uber auf andere Seiten verschoben werden. Klicken Sie dazu direkt in die bestehende Frage und
wahlen Sie «Auf nachste Seite verschieben».

Frage: Befindlichkeit (Text sichtbar) |

Befindlichkeit

Bearbeiten =

Wie fuhlen Sie sich im Moment? * Ausschneiden

Kopieren
trifftzu  triffteherzu  triffteher nichtzu  trifft nich Auf nachste Seite verschieben
Auf vorherige Seite verschieben

Léschen

So lange Ihre Umfrage noch von niemandem ausgefullt wurde, kdnnen Sie bereits erstellte Fragen bearbeiten. Wurde die

Umfrage bereits ausgefullt, kdnnen Fragen nicht mehr bearbeitet werden. s



4.1 Fragetypen

Die «Single Choice Frage» wird eingesetzt, wenn Sie Einfachauswahlen
ermoglichen mochten. Diese konnen Sie z.B. als Rating anbieten. Sie konnen
Freitext-Antworten zur Verfigung stellen.

Dieser Fragetyp lasst sich vertikal oder horizontal oder als Kombinationsfeld
(Dropdownliste) darstellen.

Mit der «Multiple Choice Frage» haben Sie die Moglichkeit in Umfragen
Mehrfachauswahlen auszuwahlen. Es besteht die Maoglichkeit Freitext-
Antworten zuzulassen.

Dieser Fragetyp lasst sich vertikal und horizontal darstellen. Zudem koénnen
Sie die minimale und maximale Anzahl Antworten bestimmen.

Single Choice Frage (vertikal)

Bitte geben Sie Ihr Geschlecht an.
mannlich
weiblich

anderes:

Single Choice Frage (horizontal)

Wie flihlen Sie sich im Moment?

sehrwohl ~ wohl  schlecht  sehrschlecht

Single Choice Frage (Kombinationsfeld)

Waren Sie mit dem Verfahren einverstanden?

Auswahl: | — Bitte wahlen Sie eine Antwort aus — | %

Multiple Choice Frage (vertikal)
Welche Themen wurden lhrer Meinung nach genligend gut angesprochen?
Welternahrungssystem
Zukunftsstadte
Klimawandel
Energie

Anderes:

Multiple Choice Frage (horizontal)
An welchen weiteren Referatsterminen kénnten Sie teilnehmen?

Bitte wiihlen Sie genau 2 Antwort(en).

09. April 2014 12.)uli 2014 02. August 2014 16. August 2014 27. September 2014

keine Angabe

Antworten Antwort

Im Gegensatz zur «Multiple Choice Frage» konnen Sie in
der «Single Choice Frage» auch einzelne Antwortratings
oder Phrasen speichern («Als Phrase speichern»). Auf
diese Weise kdonnen Sie diese direkt als Phrase bei
weiteren Fragen hinzuflUgen und mussen die einzelnen
Antworten nicht fur jede Frage neu erstellen («Phrase
hinzufligeny).

trifft zu

trifft eher zu

trifft eher nicht zu

trifft nicht zu

Freitext Skala Aktionen
1 + = A
2 + = A
3 + = A
4 + = A

Text fiir eine neutrale Antwort ("Nicht definiert", "Ich weif8 nicht", "Keine Angabe" etc.)

Phrase hinzufiigen | Als Phrase speichern
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Mit « Textfrage» geben Sie den Teilnehmenden die Moglichkeit, langere
Freitext-Antworten zu geben.

Bei diesem Fragetyp konnen Sie die Grosse des Textfeldes (Anzahl Zeilen)

festlegen, wie auch die Anzahl Zeichen, die maximal eingegeben werden
durfen.

Die «Matrixfrage» stellt ein Sonderfall dar: Sie blndelt mehrere Fragen in

einer und macht nur dann Sinn, wenn mehrere Fragen mit demselben Rating |-

beantwortet oder eingeschatzt werden sollen. Die Darstellungsform einer
Matrixfrage ist eine Tabelle bestehend aus mehreren Spalten und Zeilen.

Dieser Fragetyp lasst sich unterschiedlich darstellen, so kénnen Sie angeben |-
ob |

ob  Sie Spaltentrenner-Linien  anzeigen lassen = mochten,
Mehrfachantworten moglich sind oder nur Einfachantworten und Sie kdnnen
links und rechts pro Matrixfrage einen Pol festlegen, um die Lesbarkeit der
Tabelle zu verbessern.

Die «Metrische Frage» ist dann sinnvoll, wenn die Antwort auf die Frage eine
metrische Zahl ist (z.B. Einkommen, Korpergrosse, Anzahl Unterrichts-
stunden, etc.). Sie konnen hierbei wahlen zwischen Intervallskala,
verhaltnisskaliert und absolutskaliert.

Textfrage (grosses Feld)

Was méchten Sie uns noch mitteilen?

Antwort:

Textfrage (kleines Feld)

Geben Sie lhren Wohnort an.

Antwort:

Textfeld (Zeichenbeschréankung)

Geben Sie uns eine kurze Riickmeldung im Twitter -Stil,

Antwort:

Bitte geben Sie nicht mehr als ein Maximum von 140 Zeichen ein. Alle Zeichen, die dariiber hinaus gehen, werden automatisch geléscht.

Matrixfrage (Einfachauswahl)
Bitte beurteilen Sie, inwiefern die folgenden Aussagen zum Inhalt der Prasentation zutreffen oder nicht zutreffen!

Trifftvollund | Triffteherzu | Trifft eher nicht | Trifft gar nicht Keine Angabe
Y

mittelten Inhalte fir das Verstandnis der

B
Die Gewichtung der Inhalte war angemessen.

Matrixfrage (Mehrfachauswahi)

Wie haben Sie sich in der letzten Woche ernahrt?

Matrixfrage (Pol und Gegenpol)

Wie stark wrden Sie folgende Eigenschaften der Lehrperson zuordnen?

modisch

zuverlassig

freundiich

schnell

ool

panktich

ehrlich

Metrische Frage

Schatzen Sie bitte die Fachkenntnisse des Referenten / der Referentin zu
dem prasentierten Thema ein (Angabe in Form einer Schulnote 1 bis 6).
Antwort:

(1 bis 6)
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4.2 Allgemeine Einstellungen der Fragen

Im Falle von geschlossenen Fragen mussen Sie die Antwortmdglichkeiten selber erstellen. Dies gilt fur die Matrixfragen,
metrische Fragen, Multiple Choice- und Single Choice Fragen.

Sie haben bei diesen vier Fragetypen jeweils die Moglichkeit, einen Fragetitel und einen Fragetext einzugeben. Bei den
Fragetiteln sollten Sie sich gut Uberlegen, wie Sie diese einsetzen mochten. Wir empfehlen Ihnen den Titel in Hinblick auf
die Auswertung zu verwenden. Oft werden dafur Kirzel eingesetzt. Im Reiter «Einstellungen» der Umfrage konnen Sie, je
nach Bedarf, das Anzeigen der Fragetitel fur die Umfrageteilnehmenden deaktivieren.

Wenn Sie langere Titel oder zusatzliche Informationen vor die Frage setzen mochten, konnen Sie dies im Textfeld tun, das
fur die Seite vorgesehen ist. Hier bietet Ihnen ein Texteditor verschiedene Layoutmoglichkeiten (vgl. Kapitel «Fragen- und
Seiten-Uberschriften einblenden») und eignet sich besser, als im «Titel»-Feld der Frage.

Im Feld «Label» kdnnen Sie pro Frage einen Code fur Ihre spatere Auswertung in einem eigenen Statistikprogramm
hinterlegen.

Uber «verpflichtend» kénnen Sie bei jeder Frage einstellen, ob die Frage zwingend beantwortet werden muss oder nicht.
Wir empfehlen Ihnen jeweils auch einen Text fUr eine neutrale Antwort wie z.B. «weiss nicht» anzubieten, wenn Sie die
Frage verpflichtend machen. Wird in der Matrixfrage die Option «verpflichtend» aktiviert, bedeutet das, dass fur jede Zeile
eine Antwort gewahlt werden muss.



4.3 Fragen- und Seitenuberschriften einblenden

Die ILIAS-Umfrage bietet Ihnen zwei unterschiedliche Arten von Uberschriften an, mit denen Sie Fragen einfiihren kénnen:

@ Seiteniiberschrift (standardmassig nicht sichtbar): Sie e — '
bestimmen fur mehrere Fragen auf einer Seite bzw. eines Bearbeiten
Fragenblocks eine Uberschrift. Entscheiden Sie, ob der FRAGENBLOCK DEFINIERE s
«Fragetext» jeweils auch noch angezeigt werden soll. Diesen Tiel+ | Setenaberscrt
konnen Sie ausblenden. Das kann sinnvoll sein, wenn Sie e
mehrere Fragen mit identischen Fragentexten in einem Fragentext anzelgen

Fragenblock anbieten wollen.

Um eine Seiteniiberschrift festzulegen und sie sichtbar zu S
machen, klicken Sie oben an der Seite auf «Seitentiberschrift
(nicht sichtbar)» und wahlen «Bearbeiten». Die

Seitenuberschrift kann nicht formatiert werden. o e G sa]
Befindlichkeit

Wie fiihlen Sie sich im Moment? * Bearbeiten

Ausschneiden

@ Fragenuberschrift (standardmassig keine vorhanden): Hier | .. witenrss  wifftenernicntzs  oiffenicnias <25
. . . . ey an . . Auf nachste Seite verschieben
haben Sie die Moglichkeit Ubergeordnet zu einer Frage weitere

Auf vorherige Seite verschieben

Informatlpnen Zu pIatIZ|eren. Sie haben einen .I.Edltor, der auch . @ IL'-J(:)S:rsi:rifthinzufu }
das Einbinden von Bildern und formatiertem langerem Text i &
zulasst.

Um eine Fragenuberschrift hinzuzufugen, Klicken Sie direkt xanay

Allgemeine Frage

auf die Frage und wahlen Sie «Uberschrift hinzufiigen».

Path: h1 4
Einfugen *

vor: "Befindlichkeit" |

* Erforderliche Angabe 1 9




4.4 Fragen nachtraglich bearbeiten

Sie kdnnen bestehende Fragen anpassen, solange keine Teilnehmer/innen-Datensatze vorhanden sind (siehe Kapitel
«Wartung der Teilnehmerinnen- und Teilnehmerdatensatze»). Fragen werden

« im Fragenpool angepasst und falls erwunscht in den bestehenden Umfragen aktualisiert oder
« direkt in einer Umfrage selber bearbeitet (Sie kdbnnen die Fragen im Fragenpool Uberschreiben lassen, wenn Sie einen
Fragenpool nutzen).

Fragen in der Umfrage anpassen

@ Wenn Sie in der «Seitenansicht» der Umfrage direkt in die Frage klicken, erhalten Sie das MenU «Bearbeiten».
Damit gelangen Sie in den Frageneditor.

Frage: Befindlichkeit (Text sichtbar) ‘
Befindlichkeit Bearbeiten

Wie fuhlen Sie sich im Moment? * Ausschneiden

Kopieren

Auf nachste Seite verschieben

trifftzu  triffteherzu  trifft eher nichtzu  trifft nich . ) )
Auf vorherige Seite verschieben

Léschen -
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Fragen im Fragenpool anpassen

Im Fragenpool konnen Fragen vorbereitet und angepasst werden. Beim Speichern werden Sie aufgefordert anzugeben,
welche Umfragen (in denen die Frage bereits eingefugt ist) Sie anpassen mdchten. Es kdnnen nur Umfragen angepasst

werden, in denen noch keine Ergebnisse von Teilnehmenden vorhanden sind.

Sie konnen eine Frage Uber das Aktionen-Menu «Bearbeiten» anpassen.

1-3von3 Spalten v Zeilen v
[* Kopieren C m verpflichtend-Stat hern
Titel 4 verpflichtend Beschreibung Fragetyp Autor Erstellt am Letzte Aktualisierung
Befindlichkeit Single Choice Frage Bert Sommer Heute Heute m
Geschlecht Single Choice Frage Bert Sommer Heute Heute Bearbeiten
Vorschau
Verfahren Single Choice Frage Bert Sommer Heute Heute Aktionen v
Alle auswahlen
L, Kopieren ¢ m verpflichtend-Status speichern

Beim Speichern einer bestehenden Frage haben Sie zwei Moglichkeiten:

+ «Speichern und zuriuckkehren» oder «Speichern» = Die Anpassungen werden nur im Fragenpool geandert.
« «Speichern und Kopien aktualisieren» = Sie erhalten eine Ubersicht aller Umfragen in denen diese Frage eingesetzt

wurde und kdnnen entscheiden in welcher Umfrage die Anpassungen tbernommen werden sollen.

Sie konnen Fragen, die in einer Umfrage eingeflugt wurden nur bearbeiten und als Kopie aktualisieren, wenn die Umfrage

noch keine Teilnehmerdatensatze enthalt.

SINGLE CHOICE FRAGE Speichern und zuriickkehren m Speichern und Kopien aktualisieren

Titel * Befindlichkeit

Label

Autor * Bert Sommer
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4.5 Fragen nachtraglich in einen Fragenpool verschieben

Sie kdnnen Fragen, die Sie nur in der Umfrage gespeichert haben, jederzeit in einen Fragenpool verschieben.
@ Gehen Sie dazu in den Reiter «Fragen» und wechseln Sie zur «Listenansicht».

@ Sie sehen in dieser Tabelle, ob eine Frage bereits einem Fragenpool zugeordnet ist (Spalte «Fragenpool»). Eine Frage
kann immer nur einem Fragenpool zugeordnet sein. Diese Zuordnung kann nachtraglich nicht geandert werden.

@ Markieren Sie die entsprechende(n) Frage(n), die Sie verschieben mdchten.
@ Wahlen Sie im Dropdown-Menu die Option «Zu Fragenpool hinzufiigen» und bestatigen Sie mit «Ausfiihren».

® lhnen wird nun eine Liste Ihrer Fragenpools angezeigt, aus der Sie wahlen kénnen, in welchen Pool Sie die Fragen
verschieben mochten. Klicken Sie «Abschickeny», um die Frage dem Fragenpool hinzuzufligen.

€ Um Anleitung

Fragen Info tellungen Verzweigungsregel Teilnehmer Ergebnisse Metadaten Export Rechte

Seitenansicht  Listenansicht Druckansicht Vorschau

Single Choice Frage % Frage erstellen Aus Pool hinzufiigen Uberschrift hinzufiigen

P> Fragenblock definieren :m

serpflichtend-Status und Sortierung speichern

ortierung Titel verpflichtend Beschreibung Typ Autor Fragenpool
10 Seitentberschrift Fragenblock m
10 Einstiegsfrage Single Choice Frage Yvonne Seiler m
20 Befindlichkeit Single Choice Frage Bert Sommer Fragenpool Kursevaluation m
30 Diverses Freitext eingeben Yvonne Seiler VHSBE - Fragepool m
Fragenblock definieren ramer Multiple Choice Frage Yvonne Seiler VHSBE - Fragepool m

Fragenblock auflésen
Entfernen
Verschieben

+ Zu Fragenpool hinzufiigen  Ausfiihren

Fragenpool, in dem die Fragen abgelegt Fragenpool Kursevaluation (Pfad; 1234-H52015-0 Testkurs Anleitungen) ~|
werden sollen Fragenpool Kursevaluation (Pfad: 1234-H52015-0 Testkurs Anleitungen)

22




5. Filterfragen (Verzweigungsregel)

Uber den Reiter «\Verzweigungsregel» haben Sie die Mdglichkeit zu entscheiden, wann eine bestimmte Frage den
Teilnehmerinnen und Teilnehmern gestellt werden soll und wann nicht. Dies tun Sie, indem Sie eine Frage oder mehrere
Fragen auswahlen und eine Verzweigungsregel hinzuflgen. Die Verzweigungsregel wird bei derjenigen Frage hinzugeflugt,
die in einen neuen Zweig fuhrt.

Das Setzen einer Verzweigungsregel erfolgt in drei Schritten:

@ Entscheiden Sie, welche der vorausgehenden Fragen die Regel enthalten soll.

@ Geben Sie in Form einer mathematischen Relation an, welche Werte in der Verzweigungsregel beriicksichtigt werden
sollen.

@ Legen Sie fest, welche Antwort ausschlaggebend ist fiir eine Verzweigung.

Seite anzeigen © wenn jede Bedingung erfullt wird
wenn eine Bedingung erfllt wird
Schritt 1: Eine vorherige Frage Einstiegsfrage (Single Choice Frage) LI
auswahlen
Schritt 2: Relation auswahlen _] Q
Schritt 3: Wert festlegen 1 - Einfuhrungskurs @
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BEISPIEL: Im unten abgebildeten Beispiel wurde bei der 3. Frage «Einsatz Beamer» eine Verzweigungsregel gesetzt. Diese
Frage wird nur jenen gestellt, die bei der Frage «Einstiegsfrage» den Wert «1 — EinfUhrungskurs» angegeben haben.

Fragen Info Einstellungen Verzweigungsregel Teilnehmer Ergebnisse Metadaten Export Rechte

i@l Verzweigungsregel hinzufiigen

Mdogliche Aufhanger fiur Verzweigungsregeln Bestehende Verzweigungsregeln

1. g Einstiegsfrage Der erste Eintrag kann keine Verzweigungsregel haben, da es keine vorherigen Eintrage gibt.
2. [@ Befindlichkeit
3. E Einsatz Beamer Einstiegsfrage = 1 - EinfUhrungskurs Bearbeiten Léschen

4. 3 Diverses

Alle auswahlen

[N Verzweigungsregel hinzufiigen

HINWEIS: Auf die erste Frage kann keine Verzweigungsregel gesetzt werden, da dieser keine Fragen vorangehen.
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6. Umfrage starten

Vergessen Sie nicht als letzten Schritt nach dem Erstellen
der Fragen den Status Ihrer Umfrage unter dem Reiter
«Einstellungen» auf «Online» zu schalten, sobald Sie die
Umfrage starten mochten. Erst durch diesen Schritt machen
Sie Ihre Umfrage fur andere zuganglich.

Vorschau der Umfrage

Damit Sie bei Testzwecken nicht jedes Mal lhre eigenen
Testdaten loschen mussen, gibt es in der Umfrage die
Funktion «Vorschau», welche das Durchspielen der
Umfrage ermoglicht, ohne dass Daten gespeichert werden.

@ Umfrage Anleitung

Fragen Info Einstellungen

EINSTELLUNGEN

Titel *

Beschreibung

Fragenpool verwenden

Online

Verzweigungsregel

Teilnehmer  Ergebnisse  Metadaten

Umfrage Anleitung

Export Rechte

© Fragen kénnen optional in einem Fragenpool angelegt werden

Fragen werden direkt in der Umfrage angelegt.

Zeitlich begrenzte Verfugbark‘

€@ Umfrage Anleitung

Fragen Info

Seitenansicht

Einstellungen

Listenansicht

Verzweigungsregel

Druckansicht Vorschau

Teilnehmer
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7. Wartung der Teilnehmendendatensatze

Uber den Reiter «Teilnehmer» haben Sie die Moglichkeit Nutzerdaten der Teilnehmenden, die lhre Umfrage bereits
ausgefullt haben, wieder zu lI6schen. Dies ermoglicht es Ihnen Ihre Fragen zu bearbeiten und ist dann sinnvoll, wenn Sie
nur zu Testzwecken die Umfrage selber ausgefullt oder von anderen haben ausflillen lassen.

€ Umfrage - alle Fragetypen

Fragen Info Einstellungen Vegaaeigungsregel Teilnehmer Ergebnisse Metadaten Export Rechte

Ergebnisse Umfrage auf Personlichen S

Alle Benutzerdaten I6schen

r Umfrageergebnisse der ausgewahiten Teilnehmer |6schen

Name 4 Benutzername Letzter Zugriff Bearbeitungsdauer Umfrage beendet
Anonym 14. Aug 2015, 13:12 00:01:11 14. Aug 2015, 13:12
Anonym 19. Aug 2015, 13:10 00:06:49

Anonym 28. Aug 2015, 11:58 00:00:37

Anonym 09. Sep 2015, 14:09 00:02:41

Mit der Schaltflache «<Umfrageergebnisse der ausgewahlten Teilnehmer I6schen» konnen Sie einzelne
Teilnehmerdatensatze 16schen, indem Sie diese einzeln auswahlen. Wenn Sie samtliche Testlaufe I16schen mochten, klicken
Sie am einfachsten «Alle Benutzerdaten loschen» an.
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8. Auswertung der Umfragedaten

FUr die Auswertung lhrer Umfra_gen bietet Ihnen ILIAS unter dem Reiter «kErgebnisse» drei Moglichkeiten:
@ Sie kénnen die Daten im «Uberblick» als kumulierte Ergebnisse (nach Fragen sortiert, ohne Grafiken),

@ als «detaillierte Ergebnisse» (nach Fragen sortiert, mit Grafiken) und

® «pro Teilnehmer» (nach Teilnehmerinnen und Teilnehmern sortiert, ohne Grafiken) direkt in ILIAS einsehen.

Bei jedem dieser drei Evaluationsmodi haben Sie zudem die Moglichkeit eine Druckversion anzuzeigen oder die Daten als

Excel- oder CSV-Datei (Komma getrennt) zu exportieren. Sie konnen damit lhre Daten mit externen Statistikprogrammen
auswerten (z.B. SPSS). Ublicherweise werden Umfragedaten nach Teilnehmerinnendatensatzen ausgewertet. Fir die
Datenauswertung mit externen Statistikprogrammen empfehlen wir Ihnen daher die Exportmoglichkeiten unter dem Link

«Pro Teilnehmer» zu verwenden.

9 Info gwgeﬂ Qngsrege Teilnehmer Ergebnisse Metadaten Export Rechte

Uberblick Detaillierte Ergebnisse  Pro Teilnehmer
Microsoft Excel : Nur Labels exportieren :
Haufigste

Titel 4 Frage Fragetyp Beantwortet Ubersprungen Auswahl
1. Single Choice Frage Bitte geben Sie Ihr Geschlecht an. Single 1 6 2 - weiblich
(vertikal) Choice

Frage
2. Single Choice Frage Wie fiihlen Sie sich im Moment? Single 1 6 1 - sehr wohl
(horizontal) Choice

Frage
3. Single Choice Frage Waren Sie mit dem Verfahren Single 2 5 2-
(Kombinationsfeld) einverstanden? Choice einverstanden

Frage

Anzahl der
Auswahlen

1

1

1

SI:en v Zeilen~
Arithmetisches

Median Mittel
2 n.a.
1 n.a
2.5 n.a.

(zwischen 2-
einverstanden und
3-unentschlossen)

Datei in Excel.

HINWEIS: Wahrend bei geschlossenen Antwortformaten die Codes (Zahlen) der einzelnen Antworten ausgegeben werden, wird bei offenen Antworten der
ganze Text exportiert. Bei umfangreichen Textantworten ist der direkte Export als Excel-Datei nicht sinnvoll, weil méglicherweise nicht der ganze Text
Ubernommen wird. M6chten Sie die Daten trotzdem mit Excel bearbeiten, so exportieren Sie die Daten als CSV-Datei und importieren Sie diese CSV-
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9. Beispiel: Anonyme Umfrage mit Zugangsschlussel

HINWEIS: Eine 6ffentliche Umfrage kdnnen Sie jederzeit in ILIAS im Bereich «iTools» selbstandig erstellen und einrichten: www.itools.unibe.ch

Um eine offentliche Umfrage zu erstellen, die anonym ist, aber bei der nur eine ausgewahlte Zielgruppe teilnehmen kdénnen
soll und bei welcher Sie uber ILIAS Einladungs- und Reminder-Emails verschicken wollen, werden in der Umfrage folgende
«Einstellungen» vorgenommen:

UMFRAGE-VERWALTUNG: ZUGRIFF

@ «Umfrage-Verwaltung: Zugriff»: Aktivieren Sie die
Option «Authentifizierung mit Zugangsschlusseln». ”

Authentifizierung mit Zugangsschlisseln

ERGEBNISSE

® (( Ergebnisse)) : Wéhlen Sie unter (( DatenSChUtZ)) die Zugriff der Teilnehmer auf die Ergebnisse © Teilnehmer haben keinen Zugriff auf Ergebnisse
O pti On (( O h n e N a m e n )) . Alle registrierten ILIAS-Benutzer kénnen auf die Ergebnisse zugreifen

Alle Teilnehmer der Umfrage haben Zugriff auf die Ergebnisse

Datenschutz Mit Namen

© Ohne Namen Q
w

* Efordriche Angabe [ spoiren |

@ Wechseln Sie nun in das Register «Teilnehmer». Klicken Sie auf den Link «Zugangsschliissel».
@ Um die Emailadressen lhrer Teilnehmenden zu importieren, klicken Sie auf «Import von Benutzerdaten aus einem
Texty».

Fragen In stellungen Verzweigungsregel Teilnehmer Ergebnisse Metadaten Export Rechte

Ergebnisse Zugangsschlissel Umfrage auf Personlichen Schreibtisch legen

neue Zugangsschlissel fur die Umfrage | 1 m Import von Benutzerdaten aus einer Datei Import von Benutzerdaten aus einem Text Schlissel importieren
Vorauswahl Benutzersprache in URL | Deutsch | $ m

28




® Loschen Sie alles ausser die erste Zeile mit «email;firstname;lastname». Diese Zeile wird benétigt, um die Daten lhrer
Teilnehmenden korrekt in die Datentabelle aufzunehmen. Fugen Sie nun alle Emailadressen, Vornamen und
Nachnamen lhrer Teilnehmenden nach Vorlage ein (Spalten miussen mit Semikolon getrennt sein, z.B.
ralfkoenig@domain.tld;Ralf;Konig). Pro Teilnehmende eine Zeile.

® Klicken Sie nun auf «Importieren».

* Erforderliche Angabe

Fragen Info Einstellungen

Ergebnisse Zugangsschlissel

Text importieren *

Verzweigungsregel Teilnehmer Ergebnisse

Umfrage auf Personlichen Schreibtisch legen

MPORT VON BENUTZERDATEN AUS EINEM TEXT

Metadaten

Export

Rechte

email;firstname;lastname
ralfkoenig@domain.tid;Ralf;Kénig
ugoldschmidt@domain.tld;Ute;Goldschmidt

@

6 |

g
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@ Fur jeden Teilnehmenden wurde nun ein eigener Zugangsschliissel generiert.

In der Spalte «Der Zugangsschlussel wurde...» sehen Sie, ob der Zugangsschlissel bereits verwendet wurde oder
noch nicht.

Uber «Vorauswahl Benutzersprache in URL» kdnnen Sie festlegen, in welcher Standardsprache die Schaltflachen der
Umfrage erscheinen, sobald die Teilnehmenden den Link zur Umfrage angeklickt haben. Machen Sie eine Umfrage in

Englisch, empfehlen wir lhnen hier als Benutzersprache «Englisch» auszuwahlen, damit die Benutzerfihrung in Englisch
erscheint.

@ Klicken Sie nun auf den Link «Zugangsschlissel und Nachrichten versendeny.

Fragen Info Einstellungen Verzweigungsregel Teilnehmer Ergebnisse Metadaten Export Rechte

Ergebnisse Zugangsschlissel Umfrage auf Personlichen Schreibtisch legen  Zugangsschlissel und Nachrichten versenden

Es wurden externe Empfanger importiert. 6

neue Zugangsschlissel fur die Umfrage | 1 m Import von Benutzerdaten aus einer Datei Import von Benutzerdaten aus einem Text
Schlissel importieren Vorauswahl Benutzersprache in URL | Deutsch  # m

Zvon Z)

[* Bearbeiten % m Alle Zugangsschlissel exportieren

Zugangsschlissel 4 E-Mail Nachname Vorname  Erstelltam Der Zugangsschlissel wurde ... Versendet  URL fur direkten Zugriff

CBé6li ugoldschmidt@domain.tld Goldschmidt ~ Ute Heute, 12:59  noch nicht verwendet https://ilias.unibe.:

] rpG75 0 ralfkoenig@domain.tld Konig Ralf Heute, 12:59  noch nicht verwendet https://ilias.unibe.:

Alle auswahlen

L, Bearbeiten  # Alle Zugangsschliissel exportieren




Hier kbnnen Sie nun lhre Einladungs- oder Reminder-Email formulieren.

@ Wahlen Sie unter «kEmpfanger» wer diese Email erhalten soll.

@ Beachten Sie, dass Sie immer die beiden Platzhalter [code] und [url] in jedem Email mitschicken, da Ihre
Teilnehmenden nur dann den korrekten und individuellen Link zu Ihrer Umfrage zugeschickt bekommen.

Sie kdnnen Nachrichten Uber die Option «Nachrichteninhalt flr weitere Verwendung speichern» beim Abschicken auch
gleich speichern und zu einem spateren Zeitpunkt Uber die Liste «Verfugbare Nachrichtentexte» wieder einfugen.

@ Schicken Sie Uber «Abschicken» das Email an Ihre Teilnehmenden.

Fragen Info Einstellungen Verzweigungsregel Teilnenhmer Ergebnisse Metadaten Export Rechte

Ergebnisse Zugangsschlissel Umfrage auf Personlichen Schreibtisch legen  Zugangsschlissel und Nachrichten versenden

ERSTELLEN Nachrichtentext Ioschen | Nachrichtentext einfiigen m

Betreff * Ihr Zugangsschlissel fur die Umfrage Evaluation

Empfanger An alle eingetragenen externen Empfanger von Zugangsschlisseln

o © Nur an neue Empfanger versenden (die bislang noch keine Mail erhalten haben)

) An alle Empfanger, welche die Umfrage noch nicht beendet haben (Erinnerung)
An alle Empféanger, welche die Umfrage bereits beendet haben

Verfugbare Nachrichtentexte — bitte auswahlen - | ¢

Inhalt * Ihr Zugangsschlissel fur die Umfrage lautet [code]. Sie kdnnen die Umfrage jederzeit unter der der URL [url] erreichen.

ext fur das Versenden des Zuganscodes ein. Sie sollten die Platzhalter [code] (Zugangsschlussel), [url] (die URL

Platzhalter werden mit der nportierten Teilnehmerdaten ersetzt

» _J Nachrichteninhalt fiir weitere Verwendung speichern
* Erforderliche Angabe Nachrichtentext Ioschen | Nachrichtentext einfiigen




Sie haben Uber das Register «Teilnehmer» unter dem Link «ZugangsschlUssel» jeweils die Kontrolle, wer die Umfrage
bereits gestartet hat (der Zugangsschlussel wurde benutzt) und wer noch nicht begonnen hat.

Neue Teilnehmende lassen sich weiterhin Uber das
Register «Teilnehmer» unter dem Link
«Zugangsschlussel» hinzufugen. Am Besten machen
Sie dies ebenfalls Uber die Schaltflache «Import von
Benutzerdaten aus einem Text».

Sie kdnnen dann Uber «Zugangsschlussel und
Nachricht versenden» die neuen Teilnehmenden Uber
die Option «Nur an neue Empfanger versenden (die
bislang noch keine Mail erhalten haben)» anschreiben.

Fragen Info Einstellungen Verzweigungsregel Teilnehmer Ergebnisse Metadaten Export Rechte

Ergebnisse Zugangsschlissel Umfrage auf Persdnlichen Schreibtisch legen  Zugangsschiiissel und Nachrichten versenden

neue Zugangsschiusse ur die Uifrage | 1 =3

Vorauswahl Benutzersprache in URL | Deutsch | 4 m
Zugangsschliissel 4 E-Mail Nachname Vorname  Erstelltam Der Zugangsschliissel wurde ... Versendet  URL fur direkten Zugriff
FDRjF yvonne.seiler@ilub.unibe.ch Muster Barbara Heute, 13:12  benutzt v
0OSxYp ugoldschmidt@domain.tid Goldschmidt ~ Ute Heute, 13:18  noch nicht verwendet https://ilias.unibe.i
RMva0 ralfkoenig@domain.tid Kénig Ralf Heute, 13:18 noch nicht verwendet https://ilias.unibe.

Alle auswahlen

L, Bearbeiten

Alle Zugangsschliissel exportieren

Da in den «Einstellungen» der Datenschutz auf «Ohne Namen» eingestellt war, sind die Ergebnisse keiner Teilnehmenden
Person mehr zuzuordnen. Anstelle eines Benutzernamens steht «Anonym» in der Ergebnistabelle.

@ Evaluation

Fragen Info Einstellungen Verzweigungsregel Teilnehmer Ergebnisse

Uberblick Detaillierte Ergebnisse

Microsoft Excel H Nur Labels exportieren H m

Pro Teilnehmer

Benutzername 4 Frage Ergebnisse

1. Frage 1 - einverstanden

Metadaten Export Rechte

Zeilen v

Bearbeitungsdauer Umfrage beendet

00:00:02 Heute, 13:24

Anonym Q
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