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Öffnen Sie den Kurs, in dem Sie eine Ordnerhierarchie anlegen möchten. 

Klicken Sie auf den Namen Ihres Kurses, 
um zu dessen Inhaltsseite zu gelangen.



1. Klicken Sie auf „Neues Objekt hinzufügen“, 
um das Drop-down-Menü zu öffnen.  

Sie befinden sich nun auf der Inhaltsseite Ihres Kurses. Um eine Ordnerhierarchie anlegen zu können, müssen Sie zunächst 
mehrere Ordner erstellen. Falls Sie bereits Ordner erstellt haben und diese nur neu sortieren möchten, können Sie diesen 
Schritt überspringen. 
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2. Wählen Sie anschließend
das Objekt „Ordner“.



2. … und klicken Sie anschließend 
auf „Ordner anlegen“. 

1. Geben Sie hier einen Titel ein …
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Sie werden nun dazu aufgefordert, Ihrem Ordner einen Titel zu geben. Sie können Ihrem Ordner außerdem
auch eine Beschreibung hinzufügen (optional). 

Alternativ gibt es auch die Möglichkeit, 
Ordner zu importieren oder kopieren.
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Der Ordner wurde nun angelegt und wird Ihnen ab sofort auf der Inhaltsseite Ihres Kurses angezeigt.   

Wiederholen Sie dies sooft, bis Sie alle Ordner erstellt haben, mit denen Sie eine Ordnerhierarchie anlegen
möchten. 

Den angelegten Ordner können Sie unter der 
Kategorie „Inhalt“ finden.
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Um Ihre Ordner manuell sortieren zu können, muss in Ihren Kurseinstellungen die Option “Manuelle
Sortierung” ausgewählt sein. 

Wenn die Option “Manuelle Sortierung” ausgewählt ist, können Sie nun mit der Sortierung Ihrer Ordner
beginnen.

1. Klicken Sie im Reiter auf “Einstellungen”, um 
die Einstellungen Ihres Kurses zu überprüfen.

2. Scrollen Sie nach unten bis die Kategorie
Sortierung erscheint und überprüfen Sie, ob die 
Option “Manuelle Sortierung” ausgewählt ist. 
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Wenn Sie alle Ordner, die Sie benötigen, erstellt und Ihre Einstellungen überprüft haben, können Sie nun deren
Reihenfolge ändern. In unserem Beispiel möchten wir die Ordner gerne in die Reihenfolge 1 – 2 – 3 – 4 bringen.

Wechseln Sie hierfür zunächst in den “Sortierung”-
Modus, indem Sie auf “Sortierung“ klicken.
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Hier können Sie nun ganz einfach die Sortierung Ihrer Ordner ändern.

Am einfachsten ist es, wenn Sie den Ordnern
entsprechend Ihrer gewünschten Reihenfolge
die folgenden Zahlenwerte zuordnen: 

1. Ordner à 10 
2. Ordner à 20 
3. Ordner à 30
4. Ordner à 40

In unserem Beispiel sähe die Verteilung dann so 
aus wie links dargestellt.

Die Sortierung der einzelnen Ordner 
erfolgt über aufsteigende Zahlenwerte!

à 20

à 40

à 10

à 30
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Wenn Sie alle Zahlenwerte eingegeben haben
und mit Ihrer Sortierung zufrieden sind, klicken
Sie auf einen der beiden “Sortierung speichern” 
Button. 
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Sie befinden sich noch immer im “Sortierung”-
Modus. Klicken Sie auf “Zeigen”, um zurück in 
den “Zeigen”-Modus zu wechseln.

Ihre Sortierung wurde nun gespeichert und die Sortierung Ihrer Ordner entsprechend angepasst.
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Wenn Sie noch Fragen zum Anlegen von Ordnerhierarchien in 
ILIAS haben, wenden Sie sich gerne an: 

ilias-support@uni-konstanz.de

Wir wünschen Ihnen gutes Gelingen!

Ihr Team E-Learning

mailto:ilias-support@uni-konstanz.de

