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Verwaltungsordnung fiir das Universitiitsarchiv Konstanz

Nach § 28 Absatz 5 UG und § 8 Absatz 2 des Landesarchivgesetzes
hat der Senat der Universitit Konstanz am 20.05.1992 und 27.01.1993
die nachstehende Verwaltungsordnung fiir das Hochschularchiv
beschlossen. Das Ministerium fiir Wissenschaft und Forschung hat
seine Zustimmung mit ErlaB vom 26. Februar 1993 / Az.: I - 515.5/18
erteilt.

§1

Organisation des Hochschularchivs

(1) Das Universitiitsarchiv Konstanz ist eine Betriebseinheit und
Zentrale Einrichtung; es wird von einem stindigen Leiter/einer
stindigen Leiterin geleitet.

(2) Fiir das Archivwesen wird ein Archivausschul} gebildet, der
unbeschadet der Zustindigkeit der Universitlitsorgane, fiir die
grundsitzlichen Fragen des Archivwesens zustindig ist.

(3) Dem ArchivausschuB gehoren an:

1. kraft Amtes
a) ein Prorektor in Vertretung des Rektors als Vorsitzender,
b) der Leiter/die Leiterin des Universitiitsarchivs;

2. auf Grund von Wahlen durch den Senat;
vier Wissenschaftler, von denen drei Professoren sein miissen;
ein Professor muB der Philosophischen Fakultit angehdren.

Die Wahlmitglieder werden auf Vorschlag des Rektors vom
Senat bestellt.

Die Amtszeit der gewilihlten Mitglieder betrigt zwei Jahre.
Eine Wiederbestellung der Mitglieder ist zuldssig.
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§2

Zustindigkeiten und Aufgaben

Das Universititsarchiv dient als 6ffentliches Archiv der
Forschung, der Lehre und dem Studium an der Universittit, ihrer
Selbstverwaltung sowie dariiber hinaus der sonstigen wissen-
schaftlichen Arbeit und sachlichen Information. Es wirkt an der
Erforschung und Vermittlung der Geschichte der Universitit mit.

Dem Universititsarchiv obliegt insbesondere die Verwahrung,
Erhaltung und ErschlieBung aller Unterlagen, die es von den
Organen, Fakultiten und Einrichtungen der Universitit, ein-
schlieBlich der Universititsverwaltung sowie der Priifungs-
ausschiisse iibernimmt und die bleibenden Wert haben. Es macht
diese Unterlagen als Archivgut allgemein nutzbar.

Unterlagen im Sinne von Absatz 2 sind insbesondere Schrift-
stiicke, Akten, Geschiftsbilcher, Protokolle, Matrikeln, Karteien,
Listen, Amtsdrucksachen, Karten, Pline, Risse, Zeichnungen,
Bild-, Film- und Tonmaterialien jeglicher Art, Dienstsiegel sowie
sonstige Informationstriger mit maschinenlesbar gespeicherten
Informationen und Programmen.

Bleibenden Wert haben Unterlagen, denen historischer Wert
zukommt oder die auf Grund von Rechts- oder Verwaltungsvor-
schriften zur Sicherung berechtigter Belange der Biirger oder
zur Bereitstellung von Informationen fiir Gesetzgebung, Verwal-
tung oder Rechtspflege davernd aufzubewahren sind.

Das Universititsarchiv kann zur Dokumentation der Geschichte
der Universitit auch Unterlagen von anderen Stellen und Privat-
personen, insbesondere von Universititsangehdrigen, erfassen,
iibernehmen, verwahren, erschlieBen und allgemein benutzbar
machen oder andere Stellen und Privatpersonen bei der Wahmeh-
mung dieser Aufgaben unterstiitzen.

Das Universititsarchiv hat neben einer Dienstbiicherei auch
Sammlungen anzulegen oder fortzufiihren, soweit diese zur
Ergiinzung, ErschlieBung und Benutzung des Archivguts und zur
Erforschung der Geschichte der Universitiit erfordertich oder
dienlich sind.
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Sammlungsgut sind insbesondere Miinzen, Medaillen, Siegelab-
giisse, Bilddokumente, Flugschriften, Zeitungsausschnitte,
Periodika universitiirer und universititsnaher Stellen und
studentischer Vereinigungen sowie universititsbezogene
Erinnerungsgegenstiinde aller Art.

§3

Ubemahme und Sicherung des Archivguts

Die in § 2 Absatz 2 Satz 1 genannten Stellen bieten alle Unterla-
gen, die sie fiir die laufenden Geschifte nicht mehr bendtigen,
dem Universitiitsarchiv an. Unabhéngig davon sind alle Unter-
lagen jedoch spiitestens dreiBig Jahre nach ihrer Entstehung dem
Universititsarchiv anzubieten, sofern durch Rechts- oder Verwal-
tungsvorschriften keine lingere Verweildauer bei der abgebenden
Stelle vorgesehen ist. § 3 Absatz 1 Satz 3 bis 5 des Landesarchiv-
gesetzes gilt entsprechend.

Das Universitiitsarchiv entscheidet im Benehmen mit der anbie-
tenden Stelle iiber die Ubernahme von Unterlagen, denen histori-
scher Wert zukommt. Auswahl und Form der Ubernahme maschi-
nenlesbar gespeicherter Informationen und Programme vereinbart
das Universitlitsarchiv mit der anbietenden Stelle.

Den in § 2 Absatz 2 Satz 1 genannten Stellen ist es nicht ge-
stattet, Unterlagen nach eigenem Ermessen zuriickzuhalten, zu
verduBern, zu vemichten oder der Vernichtung zuzuleiten.

§ 3 Absatz 2 Satz 3 und 4 des Landesarchivgesetzes gilt ent-
sprechend.

Der Leiter/die Leiterin des Universititsarchivs kann jederzeit die
Unterlagen auf ihren historischen Wert priifen. Zu diesem Zweck
ist ihm/ihr Einsicht in die Unterlagen und die Organisationsmittel
zu gewiihren.

Fiir die Sicherung des Archivguts gilt § 4 des Landesarchivgeset-
zes entsprechend.




§4

Recht auf Auskunft und Gegendarstellung

Fiir das Recht auf Auskunft und Gegendarstellung gilt § 5 des Landes-
archivgesetzes entsprechend.

§5

Nutzung des Archivguts

Die Nutzung des Archivguts wird gem#B § 6 und § 8 Absatz 2 des
Landesarchivgesetzes in einer Benutzungsordnung geregelt.

§6
Inkrafttreten
Diese Verwaltungsordnung tritt am Tage nach ihrer Verdffentlichung

in den Amtlichen Bekanntmachungen der Universitit Konstanz in
Kraft.

Konstanz, den 19. Mirz 1993

EA@A)‘I/{
Professor Dr. Bernd Riithers
Rektor




Benutzungsordnung fiir das Universititsarchiv Konstanz

Nach § 28 Absatz 5 UG und § 8 Absatz 2 des Landesarchivgesetzes
hat der Senat der Universitit Konstanz am 20.05.1992 und 27.01.1993
die nachstehende Benutzungsordnung fiir das Hochschularchiv
beschlossen. Das Ministerium fiir Wissenschaft und Forschung hat
seine Zustimmung mit ErlaB vom 26. Februar 1993 / Az.: I - 515.5/18
erteilt.

§1

Aufgaben

Das Universititsarchiv Konstanz dient als offentliches Archiv der
Forschung, der Lehre und dem Studium an der Universitit und dariiber
hinaus sonstiger wissenschaftlicher Arbeit und sachlicher Information.
Es macht das Archivgut der Universitiit allgemein benutzbar. Niheres
ist in der Verwaltungsordnung fiir das Universitdtsarchiv Konstanz
unter § 2 geregelt.

§2

Zulassung zur Benutzung

Die Benutzung ist nach MaBgabe dieser Benutzungsordnung jedem
miglich, der ein berechtigtes Interesse, insbesondere ein rechtliches,
wissenschaftliches oder heimat- und familiengeschichtliches Interesse,
glaubhaft macht. Er hat das Recht, das Archivgut nach Ablauf der
Sperrfristen zu benutzen, soweit sich aus Rechtsvorschriften oder
Vereinbarungen mit derzeitigen oder frilheren Eigentiimern nichts
anderes ergibt.
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§3

Art der Benutzung

Archivgut wird grundsitzlich durch Einsichtnahme benutzt.

Das Universititsarchiv kann die Benutzung auch durch Beant-
wortung von schriftlichen oder miindlichen Anfragen, durch
Vorlage oder Abgabe von Reproduktionen, im Ausnahmefall
durch Versendung oder durch Ausleihe von Archivgut ermég-
lichen.

Die Beantwortung von Affragen beschriinkt sich grundsitzlich
auf Hinweise zu Art, Umfang und Zustand von einschligigem
Archivgut.

Die Bestimmungen fiir die Benutzung von Archivgut gelten fiir
die Benutzung von Findmitteln, sonstigen Hilfsmitteln und
Reproduktionen entsprechend.

§4

Benutzungsantrag

Der Benutzungsantrag ist schriftlich an das Universitilitsarchiv zu
richten. Er mu88 Angaben zur Person des Antragstellers und gege-
benenfalls seines Auftraggebers, zum Benutzungsvorhaben und
Benutzungszweck sowie dariiber enthalten, ob und wie die Ergeb-
nisse verdffentlicht werden sollen. Bei wissenschaftlicher
Benutzung sind Art der wissenschaftlichen Arbeit sowie gegebe-
nenfalls die Hochschule und der Name des betreuenden Hoch-
schullehrers anzugeben.

Fiir jeden Forschungsgegenstand ist ein gesonderter Antrag zu
stellen.

Wiinscht ein Benutzer andere Personen als Hilfskriifte oder
Beauftragte zu seinen Arbeiten heranzuziehen, so ist von diesen
jeweils ein besonderer Antrag zu stellen.
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Der Benutzer hat sich auf Verlangen auszuweisen.

GemiiBl § 6 Absatz 7 des Landesarchivgesetzes ist der Benutzer
verpflichtet dem Universititsarchiv von Arbeiten, die unter
wesentlicher Verwendung von Archivalien des Universitits-
archivs verfaBt wurden, ein Pflichtexemplar unentgeltlich und
unverziiglich abzuliefern. Dies gilt auch fiir ungedruckte Arbeiten
wie z.B. Seminar- und Examensarbeiten.

§5

Benutzungsgenchmigung

Uber den Benutzungsantrag befindet der Leiter/die Leiterin des
Universititsarchivs.

Die Benutzungsgenehmigung gilt nur fiir das laufende Kalender-
jahr, den im Antrag angegebenen Zweck und den angegebenen
Forschungsgegenstand.

Die Benutzungsgenehmigung kann mit Nebenbestimmungen ver-
sehen werden.

§6

Benutzungsbeschrinkungen

GemiB § 6 Absatz 6 Satz 1 des Landesarchivgesetzes ist die
Benutzung einzuschriinken oder zu versagen, soweit

Grund zu der Annahme besteht, daB8 das Wohl der Bundes-
republik Deutschland oder eines ihrer Linder gefihrdet wiirde
oder

Grund zu der Annahme besteht, daBl das Woht der Universitit
Konstanz gefihrdet wiirde oder

Grund zu der Annahme besteht, daB schutzwiirdige Belange
Dritter entgegenstehen oder
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der Erhaltungszustand des Archivguts gefihrdet wiirde oder
ein nicht vertretbarer Verwaltungsaufwand entstehen wiirde oder
Vereinbarungen mit derzeitigen oder friiheren Eigentiimern

entgegenstehen.

Das Universitiitsarchiv kann die Benutzung auch aus anderen
wichtigen Griinden einschriinken oder versagen, insbesondere
wenn

der Benutzer wiederholt oder schwerwiegend gegen die Benut-
zungsordnung verstoBen oder ihm erteilte Auflagen nicht ein-
gehalten hat,

der Ordnungszustand des Archivguts eine Benutzung nicht
zuliBt,

Archivalien aus dienstlichen Griinden oder wegen gleichzeitiger
anderweitiger Benutzung nicht verfiigbar sind,

der Benutzungszweck anderweitig, insbesondere durch Einsicht-
nahme in Druckwerke oder in Reproduktionen, hinldnglich
erreicht werden kann.

§7

Riicknahme und Widerruf der Benutzungsgenehmigung

Das Universititsarchiv kann die Benutzungsgenehmigung nach den
§§ 48 und 49 des Landesverwaltungsverfahrensgesetzes zuriick-
nehmen oder widerrufen, insbesondere wenn

1.

fiir die Benutzungsgenehmigung wesentliche Angaben im Benut-
zungsantrag nicht oder nicht mehr zutreffen,

nachtriglich Griinde bekannt werden, die zur Versagung der
Benutzung gefiihrt hitten,

der Benutzer wiederholt oder schwerwiegend gegen die Benut-
zungsordnung verstdt oder ihm erteilte Benutzungsauflagen
nicht einhiilt,

der Benutzer Urheber- und Personlichkeitsschutzrechte sowie
schutzwiirdige Belange Dritter verletzt.
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§8

Sperrfristen

GemiB § 6 Absatz 2 und 3 sowie § 6a Absatz 2 des Landes-
archivgesetzes gelten fiir Unterlagen, die nicht schon bei ihrer
Entstehung zur Vertffentlichung bestimmt oder der Offent-
lichkeit zugtinglich waren, folgende Sperrfristen:

Archivgut darf nicht vor Ablauf von 30 Jahren seit Entstehung
der UnterJagen benutzt werden.

Unterlag Archivgut Rechtsvorschriften des Landes iiber Geheim-
haltung, darf es friihestens 60 Jahre nach Entstehung der
Unterlagen benutzt werden, unterliegt es Rechtsvorschriften des
Bundes iiber Geheimhaltung im Sinne der §§ 10 und 11 des
Bundesarchivgesetzes, darf es frithestens 80 Jahre nach Ent-
stehung der Unterlagen benutzt werden.

Bezieht sich Archivgut nach seiner Zweckbestimmung auf eine
natiirliche Person, so darf es unbeschadet der Fristen gemi08
Abschnitt 1 und 2 friihestens 10 Jahre nach deren Tod benutzt
werden. Kann der Todestag nicht oder nur mit unvertretbarem
Aufwand festgestellt werden, so endet die Sperrfrist 90 Jahre
nach der Geburt.

Uber die Verliingerung oder Verkiirzung von Sperrfristen nach

§ 6 Absatz 4 des Landesarchivgesetzes entscheidet der Universi-
titsprisident/Rektor. Er kann diese Befugnis auf den Leiter/die
Leiterin des Universititsarchivs iibertragen. Fiir eine Verkiirzung
der Sperrfristen gelten folgende Bestimmungen:

Der Antrag auf Verkiirzung der Sperrfristen ist schriftlich an das
Universitlitsarchiv zu richten.

Dem Antrag auf Benutzung von Unterlagen, die sich nach ihrer
Zweckbestimmung auf eine natiirliche Person beziehen, hat der
Antragsteller entweder die schriftliche Einwilligung des Betrof-
fenen oder seiner Angehérigen im Sinne von § 6 Absatz 4 Satz 3
des Landesarchivgesetzes beizufiigen oder im Antrag eingehend
zu begriinden, warum eine Verkiirzung der Sperrfrist unerliBlich
ist.




0]

2

&)

@

Soll bei einer Benutzung zu wissenschaftlichen Zwecken von der
Anonymisierung personenbezogener Angaben abgesechen werden,
so hat der Antragsteller auBerdem zu begriinden, warum das
wissenschaftliche Interesse an der Offenbarung wegen der Bedeu-
tung des Forschungsvorhabens die schutzwiirdigen Belange des
Betroffenen erheblich iiberwiegt und das Forschungsvorhaben
sonst nicht durchgefiihrt werden kann.

Auf Verlangen des Universitiitsarchivs sind dem Antrag erglin-
zende Angaben und Unterlagen, bei Hochschularbeiten insbe-
sondere Stellungnahmen der akademischen Lehrer beizufiigen.

§9

Benutzung im Archiv

Fiir die Bestellung von Archivgut sind grundsiitzlich die Bestell-
scheine des Universitiitsarchivs zu verwenden, Die Signatur der
Archivalien soll der Benutzer selbst ermitteln. Unvollstandige
und unklare Bestellungen konnen in der Regel nicht erledigt
werden. Das Universititsarchiv kann Bestellzeiten festsetzen.

Archivgut wird grundsitzlich nur in den dafiir bestimmten
Réumen zu den durch Aushang festgelegten Offnungszeiten unter
Aufsicht zur Benutzung vorgelegt.

Archivalien und Hilfsmittel diirfen nur zu dem angegebenen
Benutzungszweck ausgewertet und nur von demjenigen Benutzer
eingesehen werden, der dafiir die Benutzungsgenehmigung
erhalten hat.

Es besteht kein Anspruch darauf, Archivgut in einer bestimmten
Zeit oder Reihenfolge zu erhalten. Grundsiitzlich wird nur eine
begrenzte Zahl von Archivalieneinheiten gleichzeitig vorgelegt.
Ein Anspruch auf Unterstiitzung beim Lesen der Archivalien
besteht nicht.
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Die vorgelegten Archivalien, Reproduktionen sowic Repertorien
und sonstige Hilfsmittel sind mit aller Sorgfalt zu behandeln.
Insbesondere ist es nicht gestattet,

den Ordnungszustand des Archivguts zu veriindem,

Bestandteile des Archivguts wie Blitter, Zettel, Umschlige,
Siegel, Stempelabdrucke, Briefmarken usw. zu entfemen,

Vermerke im Archivgut anzubringen oder zu tilgen,
Archivgut als Schreib- oder Durchzeichnungsunterlage zu
verwenden.

Die Verwendung technischer Gerite bedarf der Genehmigung.

Der Benutzer haftet fiir alle Schiiden an Archivalien und Hilfs-
mitteln, die er oder seine Hilfskriifte schuldhaft verursacht haben.

Falls die Benutzung in besonderen Leseriiumen der Universitiits-
bibliothek stattfindet, gelten erglinzend auch deren Benutzungs-
ordnung und zu ihrer Durchfiihrung erlassene Bestimmungen.

§10

Reproduktionen von Archivgut

Der Benutzer darf Reproduktionen grundsitzlich nicht selbst
herstellen.

Fiir die Bestellung von Reproduktionen sind die vorgeschenen
Formulare zu verwenden. Ein Anspruch auf die Herstellung von
Reproduktionen besteht nicht. Sie werden nur hergestellt, soweit
dabei eine Gefihrdung oder Schiidigung des Archivguts ausge-
schlossen werden kann.




(3) Reproduktionen aller Art diirfen nur mit Genehmigung des
Universititsarchivs von einer von diesem benannten Stelle
angefertigt werden. Uber die jeweils geeigneten Herstellungs-
verfahren entscheidet das Universitiitsarchiv. Es kann verlangen,
daB die Reproduktionen unter seiner Aufsicht hergestellt werden,
und dem Auftraggeber die dadurch entstehenden Kosten in Rech-
nung stellen.

(4) Reproduktionen diirfen nur mit Zustimmung des Universitits-
archivs an Dritte weitergegeben, vervielfiiltigt oder verdffentlicht
werden. Dabei ist auf die Herkunft aus dem Universititsarchiv
hinzuweisen und die Signatur anzugeben. Soweit Urheberrechte
bestehen, ist auBerdem die Zustimmung des Berechtigten erfor-
derlich.

§11

Versendung von Archivgut

(1) Die Versendung von Archivgut ist nur in begriindeten Ausnahme-
fillen zur Benutzung in auswirtigen, hauptamtlich verwalteten
Archiven in der Bundesrepublik Deutschland zulissig.

(2) Der Antragsteller hat eine schriftliche Erklirung des auswiirtigen
Archivs zu beschaffen, worin dieses sich verpflichtet,

1. das Archivgut in den Dienstriumen unter stindiger Aufsicht nur
dem Antragsteller vorzulegen,

2. es diebes- und feuersicher zu verwahren,

3. keine Kopien oder Reproduktionen ohne Genehmigung des Uni-
versititsarchivs anzufertigen und

4. das Archivgut nach Ablauf der festgesetzten Frist, die 2 Monate

nicht Giberschreiten soll, zuriickzusenden.

(3) Die Versandkosten triigt der Benutzer.
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Vom Versand ausgeschlossen sind Findmittel und Archivgut, das
Benutzungsbeschrinkungen unterliegt,

wegen seines hohen Wertes, seines Ordnungs- und Erhaltungs-
zustandes, seines Formates oder aus anderen konservatorischen
oder Sicherheitsgriinden nicht zum Versand geeignet ist,

hiufig benutzt wird,

noch nicht abschlieBend verzeichnet ist.

§12

Ausleihe von Archivgut zu Ausstellungszwecken

Eine Ausleihe von Archivgut zu Ausstellungszwecken ist nur
zulissig, wenn gewihrleistet ist, daB es wirksam vor Verlust,
Beschiidigung und unbefugter Benutzung geschiitzt wird und der
Ausstellungszweck nicht durch Reproduktionen erreicht werden
kann.

Das Universitiitsarchiv stellt die Sicherheit und Erhaltung des
ausgelichenen Archivguts durch Auflagen sicher.

Uber die Ausleihe ist zwischen dem Universititsarchiv und dem
Entleiher ein Leihvertrag abzuschlieBen.

Die Herstellung von Reproduktionen von ausgestelltem Archiv-
gut durch Dritte bedarf der Zustimmung des Universititsarchivs.
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§13

Benutzung fremden Archivguts

Das Universititsarchiv kann auch die Benutzung von Archivgut
ermoglichen, das von anderen Archiven oder sonstigen Stellen zur
Benutzung durch Dritte iibersandt wurde. Soweit die versendende
Stelle nichts anderes verfiigt, gelten die Vorschriften dieser
Benutzungsordnung entsprechend.

§14

Benutzung durch abgebende Stellen

Auf die amtliche Benutzung von Archivgut durch diejenigen Stellen
der Universitiit, bei denen es entstanden ist oder die es abgegeben
haben, finden die Vorschriften dieser Benutzungsordnung keine
Anwendung. Art und Weise der Benutzung werden im Einzelfall
vereinbart. Dabei ist sicherzustellen, daB das Archivgut gegen Verlust,
Beschiidigung und unbefugte Benutzung geschiitzt sowie innerhalb
eines angemessenen Zeitraums zuriickgegeben wird.

§15

Entgeltberechnung

Die Benutzung des Universititsarchivs durch Mitglieder der
Universitit ist kostenfrei. Fiir die Benutzung durch sonstige Personen
erhebt das Universititsarchiv fiir die von ihm erbrachten Leistungen
Entgelte in entsprechender Anwendung der Verordnung des
Ministeriums fiir Wissenschaft und Kunst iiber die Gebiihren der
Staatsarchive (GBI. 1982, Seite 490).




§ 16

Inkrafttreten

Diese Benutzungsordnung tritt am Tage nach ihrer Veoffentlichung in
den Amtlichen Bekanntmachungen der Universitiit Konstanz in Kraft,
Gleichzeitig tritt die Archivsatzung der Universitit Konstanz vom
19.12.1984 auBer Kraft.

Konstanz, den 19. Miirz 1993

5. Cotins

Professor Dr. Bernd Riithers
Rektor




